
Должностная инструкция 

педагога дополнительного образования 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ ДОЛЖНОСТНОЙ ИНСТРУКЦИИ 
1.1. Педагог дополнительного образования школы может назначаться и 

освобождаться от должности директором общеобразовательного учреждения. 

1.2. Педагог дополнительного образования школы должен иметь высшее, 

либо среднее профессиональное образование в области, которая 

соответствует профилю кружка, секции, студии, без предъявления 

требований к стажу педагогической работы, либо высшее профессиональное 

образование или среднее профессиональное образование и дополнительное 

профессиональное образование, которая относится к направлению 

«Образование и педагогика» без предъявления требований к стажу работы. 

1.3. Педагог дополнительного образования общеобразовательного 

учреждения обязан подчиняться непосредственно заместителю директора 

школы по учебно-воспитательной работе. 

2. ФУНКЦИИ 
Ключевые направления деятельности педагога дополнительного образования 

следующие: 

2.1. Организация учебно-воспитательного процесса во внеурочной 

деятельности с учащимися и руководство им. 

2.2. Развитие творческих способностей обучающихся образовательного 

учреждения. 

2.3. Обеспечение социализации, формирования общей культуры личности, 

осознанного выбора и последующего освоения профессиональных программ 

учащимися школы. 

2.4. Слежение за режимом соблюдения норм и правил техники безопасности 

во время занятий с учащимися учебной организации. 

3. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ 
Педагог дополнительного образования выполняет ряд следующих 

обязанностей: 

3.1. Комплектация состава обучающихся кружка, секции, студии и принятие 

мер по его сохранению в течение всего срока программы обучения. 

3.2. Осуществление дополнительного образования и воспитания школьников 

с учетом специфики требований ФГОС начального общего, основного 

общего образования, проведение занятий согласно школьному расписанию. 



3.3. Обеспечение необходимого уровня подготовки, который соответствует 

требованиям ФГОС, и несение ответственности за его реализацию не в 

полном объеме. 

3.4. Осуществление своей основной деятельности качественно, на высоком 

профессиональном уровне в соответствии с утвержденной рабочей 

программой. 

3.5. Обеспечение педагогически обоснованного выбора форм, средств и 

методов обучения учащихся исходя из психофизиологической и 

педагогической целесообразности, используя современные образовательные 

методики, в том числе информационные, а также цифровые образовательные 

ресурсы. 

4. ПРАВА 
Педагог дополнительного образования имеет право: 

4.1. На выбор, разработку и применение соответствующих образовательных 

программ, в том числе и авторских. 

4.2. На свободный выбор и использование методик обучения и воспитания, 

учебных пособий и материалов, учебников, а также методов оценки знаний 

учащихся образовательного учреждения. 

4.3. Внесения адекватных предложений по развитию и совершенствованию 

учебно-воспитательного процесса в школе. 

4.4. Привлекать учеников к дисциплинарной ответственности в случаях и 

порядке, которые установлены Уставом и Правилами о поощрениях и 

взысканиях учащихся школы. 

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 
5.1. Педагог дополнительного образования учреждения образования несет 

ответственность в соответствии с положениями законодательства Российской 

Федерации за качество выполнения образовательных программ, жизнь и 

здоровье обучающихся школы во время занятий, нарушение их прав и 

свобод. 

5.2. За нарушение правил пожарной безопасности, охраны труда, санитарно-

гигиенический правил организации учебно-воспитательного процесса 

педагог дополнительного образования школы может быть привлечен к 

административной ответственности, в порядке и случаях, которые 

предусматриваются административным законодательством. 

 

 

 

 


